Verfahrensrichtlinien vom 27.09.1990 Uber die Gewahrung von Zuschiissen aus Haus-
haltsmitteln der Stadt Bielefeld (zuletzt geandert durch Ratsbeschluss vom 23.06.2022)
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Begriff der Zuschiisse

Zuschusse im Sinne dieser Richtlinien sind Finanzhilfen aus Haushaltsmitteln der Stadt Biele-
feld an Dritte zur Erfullung bestimmter Zwecke, wobei die Hohe der anteiligen Kostendeckung
oder eine Pauschalierung unerheblich sind.

Keine Zuschiisse im Sinne dieser Richtlinien sind insbesondere Sachleistungen, Darlehn, Leis-
tungen, auf die der Empfanger bzw. die Empfangerin einen dem Grund und der H6he nach
unmittelbar durch Rechtsvorschriften begriindeten Anspruch hat, Entgelte aufgrund von Vertra-
gen (z. B. Kauf-, Miet-, Pachtvertrage sowie sonstige gegenseitige Vertrage, denen eine fiir das
Geld zu erbringende Leistung des Vertragspartners gegenibersteht), satzungsgemaie Mit-
gliedsbeitrage, Pflichtumlagen und Ahnliches sowie Zuweisungen an Beteiligungen der Stadt
Bielefeld.

Bedarfsprifung, Bedarfsabstimmung

Vor der Gewahrung eines Zuschusses ist von der zusténdigen Dienststelle eine Bedarfsprifung
durchzufihren; dabei ist zu prufen, ob bereits von anderen Tragern oder Trégerinnen gleichar-
tige Leistungen angeboten werden. Bestehen weitere Angebote, ist im Rahmen der Bedarfs-
prifung eine Angebotsabstimmung zu fordern.

Uber das Ergebnis ist der Fachausschuss zu unterrichten.

Die Gewahrung eines Zuschusses liegt im freien, pflichtgeméaRen Ermessen und ist davon ab-
hangig, dass mdagliche Drittmittelfinanzierungen ausgeschopft und eingesetzt werden.

Durch die Veranschlagung von Haushaltsmitteln fir Zuschisse entsteht kein Rechtsanspruch.

Zuschussempfanger und Zuschussempfangerinnen

Zuschussempfanger und Zuschussempfangerinnen sind ohne Ricksicht auf ihre Organisation
und Rechtsperson nur solche Trager und Tragerinnen, deren Sitz Bielefeld ist und/oder die An-
gebote und Aktivitaten fur Bielefelder Einwohner durchfiihren.

Der Zuschussempfanger bzw. die Zuschussempfangerin muss eine ordnungsgemale Ge-
schéftsfihrung haben und eine in fachlicher, organisatorischer und finanzieller Hinsicht ord-
nungsgemalfe Durchfihrung der geférderten Vorhaben nachhaltig gewahrleisten. Er bzw. sie
muss in der Lage sein, die Verwendung der Férderungsmittel ordnungsgemaf nachzuweisen.

Der Zuschussempfanger bzw. die Zuschussempfangerin muss auf Verlangen der Stadt Biele-
feld jederzeit Einblick in seine bzw. ihre Arbeit geben, die fir die Beurteilung seiner bzw. ihrer
Tatigkeit erforderlichen Auskinfte erteilen, Zutritt zu Mitgliederversammlungen und Veranstal-
tungen gewahren sowie das Rechnungswesen zur Nachpriifung offenlegen.

Zuschussformen
Ein Zuschuss kann grundsatzlich wie folgt bewilligt werden:

* nach einem bestimmten Vom-Hundert-Satz der zuschussfahigen Aufwendungen (Anteils-
finanzierung mit gleichzeitiger Beschrankung auf einen Hochstbetrag) oder

« zur Deckung eines Fehlbedarfs, der insoweit verbleibt, als der Zuschussempfénger oder die
Zuschussempféangerin die zuschussfahigen Aufwendungen nicht durch eigene oder fremde
Mittel decken kann (Fehlbedarfsfinanzierung) mit gleichzeitiger Beschrankung auf einen
Héchstbetrag oder
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* mit einem festen Betrag an den zuschussfahigen Gesamtkosten (Festbetragsfinanzie-
rung).

Vor der Bewilligung des Zuschusses ist zu prifen, welche Finanzierungsart unter Bertcksichti-
gung der Interessenlage der Stadt und des Zuschussempfangers bzw. der Zuschussempfange-
rin den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und der Sparsamkeit am besten entspricht.

Zuschussarten
Folgende Zuschussarten werden unterschieden:
Betriebskostenzuschiisse

Betriebskostenzuschiisse kdnnen gewahrt werden fiir laufende und einmalige nicht vermégens-
wirksame Aufwendungen. Diese haben einmaligen Charakter, wenn sie fir einzelne zeitlich und
sachlich abgegrenzte Vorhaben (Projekte) des Empfangers oder der Empfangerin entstehen.

Investitionskostenzuschiisse

Investitionskostenzuschiisse kdnnen zur Finanzierung von vermogenswirksamen Baumalinah-
men (Uber 800 Euro netto) sowie zum Erwerb von beweglichen Sachen des Anlagevermdgens
(Uber 60 Euro netto) gewahrt werden.

Foérderungsgrundsatze fir Betriebskostenzuschiisse

Zuschussfahige Kosten sind die laufenden oder einmaligen Aufwendungen eines Haushaltsjah-
res. Durch die Zuschiisse dirfen keine Uberschiisse erzielt werden.

Der Trager bzw. die Tragerin hat grundsatzlich einen angemessenen Teil der Kosten selbst
aufzubringen. Die Angemessenheit ist im Einzelfall zu prifen. Falls die Erflllung des Zwecks
nur bei Ubernahme samtlicher zuschussfahiger Kosten durch die Stadt Bielefeld maoglich ist,
kann ausnahmsweise eine Vollfinanzierung bewilligt werden.

Bei der Festsetzung der anerkennungsfahigen Betriebskosten werden Personal- und Sachkos-
ten bertcksichtigt.

Personalkosten sind nur dann zuschussfahig, wenn die Personalstellen unter Beriicksichtigung
von GrofRe und Ausstattung des jeweiligen Arbeitsfeldes vom Fachausschuss fir erforderlich
gehalten und vorher anerkannt worden sind.

Aufwendungen fiur Personal sind grundsatzlich nur bis zur Héhe der Aufwendungen flr ver-
gleichbare stadtische Mitarbeiter zuschussfahig. Diese Einschrankung fur die Zuschussgewah-
rung gilt ferner dann, wenn der Zuschussempfanger bzw. die Zuschussempféangerin fur die Auf-
gabenerledigung mehr Beschéftigte einsetzt als dieses die Stadt tun wirde. Das gilt sinngeman
fur Sachaufwendungen. Zinsen und Vorschusszinsen sind nur in Ausnahmeféllen und nur nach
vorheriger Anerkennung durch das zustandige Fachamt zuschussféahig. Der zustandige Fach-
ausschuss ist dariiber zu informieren.

Nicht zuschussfahig sind
* aulergewodhnliche, betriebs- oder periodenfremde Aufwendungen,
+ Aufwendungen, die nicht dem forderungsfahigen Zweck entsprechen,

+ Aufwendungen, die bestehenden preisrechtlichen Bestimmungen oder den Vorschriften
Uber die Preise bei 6ffentlichen Auftrdgen widersprechen,

» Vorsteuerbetrage nach § 15 UStG, soweit sie bei der Umsatzsteuer abgesetzt werden kén-
nen,

» Abschreibungen auf Anlagevermdogen,

+ vermdgenswirksame Aufwendungen. Hierzu z&hlt auch die Tilgung von Darlehn.
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Forderungsgrundsatze fur die Gewéahrung von Investitionskostenzuschissen
Zuschussfahige Kosten sind Anschaffungs- und Herstellungskosten. Zu ihnen zahlen nicht:

» Aufwendungen fir die Teile der Einrichtung, welche nicht der férderungsfahigen Zweckbe-
stimmung dienen,

» der Wert des Baugrundstiickes sowie die Erwerbs- und ErschlieBungskosten,
» die Kosten der Beschaffung und Verzinsung von Finanzierungsmitteln,

+ die Vorsteuerbetrage nach § 15 UStG, soweit sie bei der Umsatzsteuer abgesetzt werden
kénnen.

Zuschusse zur Forderung von Investitionen dirfen nur bewilligt werden, solange mit der Aus-
fihrung der MaRnahme noch nicht begonnen worden ist. In Ausnahmefallen kann die Zustim-
mung zur Ausfihrung einer Malinahme vor Bewilligung der Zuschisse erteilt werden.

Der Trager bzw. die Tragerin hat grundsatzlich einen angemessenen Teil der Kosten selbst
aufzubringen. Die Angemessenheit ist im Einzelfall zu prifen. Falls die Erfullung des Zwecks
nur bei Ubernahme samtlicher zuschussfihiger Kosten durch die Stadt Bielefeld moglich ist,
kann ausnahmsweise eine Vollfinanzierung bewilligt werden.

Bei BaumalRhahmen muss die geforderte Einrichtung mindestens 25 Jahre ihrem Verwen-
dungszweck erhalten bleiben.

Bei Zuschissen zur Anschaffung von beweglichen Vermdgensgegenstdnden genigt eine
Zweckbindung von 5 Jahren. Der Zuschussempfanger bzw. die Zuschussempféangerin hat Ge-
genstande, deren Anschaffungs- oder Herstellungswert 800 Euro netto Ubersteigt, zu inventari-
sieren.

Werden die genannten Mindestfristen nicht eingehalten, so sind die Zuschiisse auf Verlangen
der Stadt Bielefeld jahresanteilig zurtickzuzahlen.

Im Einzelfall kann zur Absicherung des Rickzahlungsanspruches die dingliche Sicherung (z. B.
Grundschulden, Hypotheken usw.) des Zuschusses verlangt werden.

Besondere Voraussetzungen und Verpflichtungen des Zuschussempfangers bzw. der
Zuschussempfangerin

Mit dem Zuschuss muss die Gesamtfinanzierung des Vorhabens tatsachlich und rechtlich gesi-
chert sein.

Liegt das Vorhaben auch im Interesse Dritter, wird erwartet, dass sie sich an seiner Finanzie-
rung angemessen beteiligen.

Bei Baumalinahmen muss der Zuschussempfanger oder die Zuschussempféangerin Eigentimer
bzw. Eigentimerin oder mindestens fir die Nutzungsdauer nach Ziff. 7.4 Erbbauberechtigter
bzw. Erbbauberechtigte des Baugrundstiickes sein.

Antragsverfahren

Zuschisse werden nur auf schriftlichen Antrag gewahrt. Bei der Antragstellung hat der Zuschus-
sempfanger bzw. die Zuschussempféngerin die Kenntnis dieser Richtlinien und etwaiger Aus-
fuhrungsrichtlinien schriftlich zu bestatigen und ihre Verbindlichkeit schriftlich anzuerkennen.

Der Antrag muss die zur Beurteilung der Notwendigkeit, Angemessenheit, Zweckmé&Rigkeit und
Hohe des Zuschusses erforderlichen, durch geeignete Unterlagen zu belegenden Angaben ent-
halten.

Den Antragen auf Gewahrung von Betriebskostenzuschiissen sind beizufligen:
+ detaillierte Kostenvoranschlage mit Aufstellungen der Personal-, Honorar- und Sachkosten,

+ detaillierte Finanzierungspléne unter Angabe aller Ertrdge sowie der Eigenmittel,
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+ eine Aufstellung der hauptamtlichen Kréfte (Stellenplan) unter Angabe des Namens, der
Berufsbezeichnung, der Eingruppierung und der Vergitungsgruppe sowie der Funktionsbe-
zeichnung,

+ eine Aufstellung tUber die Anzahl der nebenamtlich beschéftigten Krafte unter Angabe der
geplanten Honorarstunden und der zu zahlenden Honorarsatze je Stunde,

» konzeptionelle Darstellungen.

Bei Betriebskostenzuschissen fir laufende Aufwendungen ist zusatzlich bis zum 01.09. des
laufenden Jahres ein Uiberarbeiteter Finanzierungsplan einzureichen, der die realistischen Kos-
ten fUr das zu bezuschussende Jahr enthalt.

Bei Investitionskostenzuschiissen sind einzureichen:

» Kostenberechnungen,

* Finanzierungsplane,

»  Erlauterungen,

+ Berechnung der Folgekosten und deren Finanzierung.
Bei Baumalinahmen sind aul3erdem erforderlich:

* Bau- und/oder Raumprogramm,

+  Entwurfszeichnungen und

+ Bauzeitplan.

Werden auch Landeszuschiisse beantragt, so genlgt eine Durchschrift des Zuschussantrages
mit allen Anlagen.

Antragspriufung
Zusténdig ist die Dienststelle, die die Haushaltsmittel fir die Zuschussgewéahrung verwaltet.

Die zusténdige Dienststelle prift, ob der Antragsteller die Voraussetzungen nach Ziffer 3.2 er-
fullt, ob die Antragsunterlagen vollstandig sind und der Antrag begrindet ist. AuRerdem wird die
Notwendigkeit und Angemessenheit des Zuschusses gepruft. Die Grundsatze der Wirtschaft-
lichkeit und Sparsamkeit sind zu beachten.

Die Prifung der Wirtschaftlichkeit orientiert sich auch an den Folgekosten.

Bei Zuschussen fur Baumalnahmen sind die fachlich zustandigen Dienststellen der Bauverwal-
tung zu beteiligen. Von einer Beteiligung darf abgesehen werden, wenn der fir die MaRnahme
vorgesehene Zuschuss 10.0000 Euro nicht Gbersteigt.

Das Ergebnis der Antragsprifung ist in einem besonderen Vermerk festzuhalten. In dem Ver-
merk soll insbesondere eingegangen werden auf:

e das Ergebnis einer Bedarfsprufung,

¢ die Notwendigkeit und Angemessenheit des Zuschusses,

e die Beteiligung anderer Dienststellen (auch in fachtechnischer Hinsicht),
e den Umfang der zuschussfahigen Aufwendungen,

e die Wahl der Finanzierungsart,

o die Sicherung der Gesamtfinanzierung,

o die finanzielle Auswirkung auf kiinftige Haushaltsjahre.
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Bewilligung
Zuschusse dirfen nur nach Maf3gabe dieser Richtlinien bewilligt werden.

Zuschusse kénnen nur im Rahmen der zur Verfiigung stehenden Haushaltsmittel gewahrt und
nur fur den beantragten Zweck verwendet werden. Abweichungen vom beantragten Zweck be-
durfen der vorherigen Zustimmung durch den Fachausschuss der Stadt Bielefeld.

Nach Rechtskraft der Haushaltssatzung und abschlieRender Bearbeitung der Antrage ergeht
ein schriftlicher Bewilligungsbescheid innerhalb von 3 Monaten durch die fachlich zustandige
Dienststelle. Soweit dem Zuschussantrag nicht entsprochen wird, ist dieser schriftlich abzu-
lehnen. Die Ablehnung muss mindestens eine Begriindung fur die Ablehnung und einen Rechts-
behelf enthalten.

Sollte die Haushaltssatzung z. B. wegen der Nichtgenehmigung eines Haushaltssicherungs-
konzeptes in einem Jahr keine Rechtskraft erlangen, werden im Rahmen der dann fortdauernd
geltenden vorlaufigen Haushaltsfilhrung besondere Regelungen ber den Zeitpunkt und die
Hoéhe der Zuschussgewahrung durch ein Haushaltsrundschreiben des Stadtkdmmerers/der
Stadtk&mmerin getroffen.

Der Bewilligungsbescheid muss mindestens enthalten:

¢ die genaue Bezeichnung des Zuschussempféangers bzw. der Zuschussempfangerin,
e Art (Ziffer 5) und Hohe des Zuschusses,

¢ die genaue Bezeichnung des Zuschusszwecks und, wenn mit Hilfe des Zuschusses Gegen-
stande erworben oder hergestellt werden, ggf. die Angabe, wie lange diese fur den Zu-
schusszweck gebunden sind,

¢ einen Hinweis, dass der Zuschuss grundsatzlich innerhalb von 2 Jahren nach Bewilligung
zweckentsprechend verwendet werden muss,

o die Aufforderung, fristgerecht einen Verwendungsnachweis zu erbringen,

e bei Forderung desselben Zwecks durch mehrere offentliche Stellen die ausdrickliche Be-
nennung der Stelle gegenlber der der Verwendungsnachweis zu erbringen ist,

e die Zuschussform (Ziffer 4) und den Umfang der zuschussfahigen Aufwendungen,
e den Bewilligungszeitraum,

¢ bei teilweiser Ablehnung des Antrages eine Begriindung,

¢ eine auflésende Bedingung gemalf Ziffer 14,

e einen Widerrufvorbehalt gemaR Ziffer 15.1 bis 15.3,

¢ eine Rechtsbehelfsbelehrung.

Auszahlung des Zuschusses
Zuschusse dirfen erst nach Erteilung des Bewilligungsbescheides ausgezahlt werden.

Nach Rechtskraft der Haushaltssatzung kénnen Abschlagszahlungen auf die bewilligten Be-
triebskostenzuschisse fir das laufende Jahr geleistet werden. Auszahlungen sollen vierteljéahr-
lich erfolgen und nur, wenn die fir den gleichen Zweck und Zeitraum bestimmten eigenen und
sonstigen Mittel des Zuschussempfangers bzw. der Zuschussempfangerin verbraucht sind. Die
Zahlung fir die letzten drei Monate des Haushaltsjahres erfolgt nach Auswertung des tberar-
beiteten Finanzierungsplans (Ziff. 9.4).

Die letzte Rate ist nur auszuzahlen, wenn mit diesem Finanzierungsplan gleichzeitig nachge-
wiesen wird, dass die bewilligten Mittel ausgeschdpft werden.

Die im jeweiligen Haushalt zur Verfigung gestellten Investitionskostenzuschiisse werden auf
Antrag ausgezahlt. Dem Antrag sind Nachweise Uber die bisher geleisteten Auszahlungen und
Uber den Fortschritt der MaBnhahme beizufiigen.
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Die 1. Rate soll erst ausgezahlt werden, wenn die fir den gleichen Zweck bestimmten Eigen-
und Fremdmittel des Zuschussempfangers bzw. der Zuschussempfangerin verbraucht sind.

Gesonderte Regelungen, die zur Mittelfreigabe im Rahmen der vorlaufigen Haushaltsfihrung
von dem Stadtk&mmerer/der Stadtkdmmerin getroffen werden, bleiben von den Bestimmungen
der Ziff. 12.1 bis 12.3 unberuhrt.

Die Auszahlung von Zuschissen ist auszusetzen, wenn der Zuschussempfanger bzw. die Zu-
schussempfangerin aus friiheren Bewilligungen die Verwendung nicht oder nicht fristgerecht
nachgewiesen hat.

Uberwachung der Verwendung

Die zustandige Dienststelle hat die Verwendung des Zuschusses zu tiberwachen und erforder-
lichenfalls die Einhaltung der Zuschussrichtlinien durchsetzen.

Fur jedes Haushaltsjahr ist eine nach Produktgruppen gegliederte Ubersicht zu fiihren tiber
e Empfanger bzw. Empfangerin, Art, Hohe und Zweck des Zuschusses,
e den vorgeschriebenen Zeitraum fir die Vorlage des Verwendungsnhachweises.

Dem Rechnungspriifungsamt ist eine Ausfertigung dieser Ubersicht bis zum 31.01. des Nach-
jahres zu Ubersenden.

Nachtragliche ErméaRigung der Aufwendungen oder Anderung der Finanzierung

ErmafRigen sich nach der Bewilligung die in dem Finanzierungsplan veranschlagten Gesamt-
aufwendungen, erhthen sich die Deckungsmittel oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so
ermafigt sich der Zuschuss

¢ bei Anteilsfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuschiissen anderer Zuschussgeber und den
vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des Zuschussempfangers,

e bei Fehlbedarfsfinanzierung um den vollen in Betracht kommenden Betrag.

Das gilt nur, wenn sich der Zuschuss durch Anderung der Gesamtaufwendungen oder der De-
ckungsmittel um mehr als 5 %, dabei mindestens um 100 Euro andert.

Aufhebung der Bewilligung, Erstattung und Verzinsung des Zuschusses

Die nach Ziffer 10.1 zusténdige Stelle hebt die Bewilligung ganz oder teilweise mit Wirkung fur
die Vergangenheit oder Zukunft auf und fordert den Zuschuss unverziiglich ganz oder teilweise
zuriick, wenn

e der Zuschussempfanger bzw. die Zuschussempfangerin sie zu Unrecht, insbesondere durch
von ihm bzw. ihr zu vertretende unzutreffende Angaben erlangt hat oder

e der Zuschuss nicht, nicht innerhalb von zwei Jahren nach Bewilligung, nicht mehr fiir den im
Bescheid bestimmten Zweck oder unwirtschaftlich verwendet wird,

e eine mit dem Zuschussbescheid verbundene Auflage nicht oder nicht innerhalb einer ge-
setzten Frist erfullt wird,

e der Verwendungsnachweis nicht ordnungsgemaf oder bei Investitions- bzw. einmaligen Be-
triebskostenzuschiissen nicht rechtzeitig vorgelegt wird.

Soweit ein Zuschussbescheid nach Nr. 15.1 oder nach sonstigen Rechtsvorschriften widerru-
fen, zurickgenommen oder infolge des Eintritts einer aufldosenden Bedingung nach Ziffer 14
unwirksam wird, ist der Zuschuss, auch soweit er bereits verwendet worden ist, zu erstatten.

Der zu erstattende Zuschuss wird schriftlich festgesetzt. Der Erstattungsanspruch ist vom Ein-
tritt der Unwirksamkeit des Zuschussbescheides an féllig. Bei Eintritt einer aufldésenden Bedin-
gung nach Ziffer 14 entsteht der Erstattungsanspruch mit Empfang des zuriickzufordernden
Zuschusses.
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Der zu erstattende Betrag ist vom Zeitpunkt der Unwirksamkeit des Zuschussbescheides an mit
drei vom Hundert Gber dem jeweiligen Diskontsatz der Deutschen Bundesbank jahrlich zu ver-
zinsen.

Von der Zinsforderung kann abgesehen werden, wenn der Zuschussempfanger bzw. die Zu-
schussempfangerin die Umsténde, die zum Entstehen des Erstattungsanspruches gefuhrt ha-
ben, nicht zu vertreten hat und die Erstattung innerhalb einer festgesetzten Frist leistet.

Wird ein Zuschuss nicht in angemessener Frist nach der Auszahlung fiir den bestimmten Zweck
verwendet, so kénnen fir die Zeit bis zur zweckentsprechenden Verwendung Zinsen nach Ziffer
15.4 verlangt werden. Die Aufhebung des Zuschussbescheides bleibt davon unberihrt.

Bei Investitionskostenzuschiissen gilt eine Frist von zwei Monaten als angemessen im Sinne
der Ziffer 15.6.

Vor Aufhebung der Bewilligung und Festsetzung der Erstattung ist dem Zuschussempfanger
bzw. der Zuschussempfangerin Gelegenheit zu geben, sich zu den fir die Aufhebung erhebli-
chen Tatsachen zu &uf3ern, es sei denn, dass eine sofortige Entscheidung wegen Gefahr im
Verzuge oder im 6ffentlichen Interesse notwendig erscheint.

Die Aufhebung der Bewilligung und die Festsetzung der Erstattung sind durch Mitteilung der
wesentlichen tatsachlichen und rechtlichen Griinde, welche zu der Aufhebung gefiihrt haben,
zu erlautern. Aufhebung der Bewilligung, Festsetzung der Erstattung und Zinsforderung sollen
in einem Bescheid verbunden werden.

Im Ubrigen gelten die gesetzlichen Bestimmungen des Verwaltungsverfahrensgesetzes und
des Sozialgesetzbuches.

Buchfihrung, Belege

Die Belege sind von dem Zuschussempfanger bzw. der Zuschussempféangerin 5 Jahre nach
Vorlage des Verwendungshachweises aufzubewahren, soweit nicht nach steuerrechtlichen o-
der anderen Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

Die Einnahme- und Ausgabebelege sind von dem Zuschussempféanger bzw. der Zuschussemp-
fangerin mit einem Vermerk zu versehen, aus dem sich ergibt, dass die in dem Beleg enthalte-
nen Angaben sachlich und rechnerisch richtig sind.

Mitteilungspflichten des Zuschussempfangers

Der Zuschussempfanger bzw. die Zuschussempfangerin ist verpflichtet, unverziglich der Stadt
anzuzeigen, wenn

e er bzw. sie nach Vorlage der Unterlagen gemaf Ziff. 9 weitere Zuschisse fur denselben
Zweck bei anderen Stellen beantragt oder von ihnen erhalt

e oder wenn sich eine ErmaRigung der Gesamtaufwendungen oder eine Anderung der Finan-
zierung um mehr als 1.000 Euro ergibt,

e der Verwendungszweck oder sonstige fir die Bewilligung des Zuschusses mafR3geblichen
Umsténde sich andert oder wegfallen,

¢ sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuschusszweck nicht oder mit dem bewilligten Zu-
schuss nicht zu erreichen ist,

e die fUr Investitionskosten ausgezahlten Betrdge nicht innerhalb von 2 Monaten nach Aus-
zahlung verbraucht werden kdnnen,

e zu inventarisierende Gegenstande innerhalb der zeitlichen Bindung nicht mehr entspre-
chend dem Zuschusszweck verwendet und nicht mehr bendtigt werden,

e ein Konkurs- oder Vergleichsverfahren gegen ihn bzw. sie beantragt oder eréffnet wird.
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Verwendungsnachweis

Die Fordermittel missen grundsétzlich in einem Zeitraum von zwei Jahren nach Bewilligung
zweckentsprechend verwendet werden.

Die Verwendungsnachweise fur einmalige Betriebskostenzuschiisse sind innerhalb von 6 Wo-
chen, fir Investitionskostenzuschiisse innerhalb von 6 Monaten nach Abschluss der jeweiligen
MaRnahme bei der fachlich zustandigen Dienststelle vorzulegen.

Die Verwendungsnachweise Uber laufende Betriebskostenzuschiisse miissen bis spatestens
zum 31.03. des auf die Bewilligung folgenden Jahres bei der fachlich zustandigen Stelle einge-
reicht sein.

Werden fir gleiche MaBnahmen auch Landesmittel gewahrt, so reicht die Vorlage einer Durch-
schrift des Verwendungsnachweises an das Land. Insoweit gelten die daflir ma3gebenden Fris-
ten.

Die Verwendungsnachweise Uber Betriebskostenzuschiisse missen Aufstellungen enthalten
Uber alle Ertrdge und Aufwendungen (Personal-, Sach- und Honorarkosten), die im bezuschuss-
ten Rechnungsjahr bzw. bei der bezuschussten Mal3hahme entstanden sind. Die Originalrech-
nungsbelege bzw. die Buchfihrungsunterlagen sind auf Verlangen beizufugen.

Dem Verwendungsnachweis sind au3erdem Tatigkeitsberichte tGber die geleistete Arbeit beizu-
figen, wenn dies bei der Bewilligung oder zu einem spateren Zeitpunkt ausdricklich gefordert
wird.

Bei laufenden Betriebskostenzuschiissen sind zusatzlich anzugeben:
e Veranderungen zum Stellenplan, die sich im laufenden Jahr ergeben haben,

e die Anzahl der nebenamtlich beschaftigten Krafte unter Angabe der geleisteten Honorar-
stunden sowie der je Stunde gezahlten Honorarséatze.

Die Verwendungsnachweise fir Investitionsaufwendungen missen Aufstellungen enthalten
tber:

o alle Ertrdge und Aufwendungen, die fur die bezuschusste MaRnahme entstanden sind, auf
Verlangen unter Beifiigung der Originalrechnungsbelege,

¢ die Baukostenabrechnung nach DIN,
¢ Nachweise uber in Anspruch genommene Finanzierungen,
e Erlauterungen.

Das Amt, das den Zuschuss bewilligt hat, muss den eingereichten Verwendungsnhachweis un-
verzuglich daraufhin prifen, ob die Mittel entsprechend dem Antrag und der Bewilligung zweck-
entsprechend verwendet wurden. Das Ergebnis der Prifung ist in einem Vermerk festzuhalten.

Dem Rechnungsprifungsamt ist bei Zuschiissen ab 10.000 Euro eine Ausfertigung des Prifver-
merks zu Ubersenden.

Werden die Verwendungsnachweise fur laufende Betriebskostenzuschisse nicht bis zum
31.03. des Folgejahres vorgelegt, so hat das Fachamt die Zuschussgewahrung fiir das laufende
Haushaltsjahr zuriickzustellen.

Ausnahmen von dieser Regelung bedirfen im Einzelfall vor Fristablauf unter Benennung einer
Verlangerungsfrist der Einwilligung des Fachausschusses.

Verfahrenserleichterungen

Betragt der laufende Betriebskostenzuschuss, der einmalige Betriebskostenzuschuss oder der
Investitionskostenzuschuss weniger als 5.000 Euro, kénnen bei der Anwendung der Ziffern 1
bis 17 im Einzelfall vom Fachamt Ausnahmen zugelassen werden.

Antrag, Kosten- und Finanzierungsplane, Bewilligungsbescheid und Verwendungsnachweis
sind jedoch in jedem Falle erforderlich. Die hierfur festgesetzten Fristen sowie die Regelung in
Ziffer 18 sind verbindlich.



20.

21.
21.1

21.2

22.

23.

Mustervordrucke

Soweit nicht spezielle Vorschriften besondere Vordrucke vorschreiben, sollen die als Anlage
beigefiigten Mustervordrucke verwendet werden.

a) Antrag auf Gewéhrung eines Zuschusses

b) Vermerk tber die Antragsprifung

¢) Bescheid Uber die Bewilligung eines Zuschusses
d) Bescheid Uber die Ablehnung eines Zuschusses

e) Verwendungsnachweis

Ausnahmeregelungen

Soll ausnahmsweise abweichend von diesen Richtlinien verfahren werden, ist dazu auf Emp-
fehlung des Fachausschusses eine Entscheidung des Finanz- und Personalausschusses ein-
zuholen.

Bei der Vergabe der bezirklichen Sondermittel sind die Verfahrensrichtlinien in vereinfachter
Form anzuwenden.

Erforderlich sind:

eine formlose schriftliche Antragstellung des Zuschussempfangers bzw. der Zuschussempféan-
gerin ggf. mit Hinweisen auf die Gesamtfinanzierung der zu bezuschussenden Maf3hahme.

ein Bewilligungsbescheid des Bezirksamtes bzw. des Biiros des Rates.

Dieser muss enthalten die genaue Bezeichnung des Zuschussempfangers bzw. der Zu-
schussempféangerin, Hohe des Zuschusses, Bezeichnung des Zuschusszweckes und einen
Hinweis auf Widerruf der Bewilligung des Zuschusses, wenn dieser nicht zweckentsprechend
verwendet oder der Verwendungsnachweis nicht fristgerecht vorgelegt wird.

ein Nachweis des Zuschussempfangers bzw. der Zuschussempfangerin Uber die zweckent-
sprechende Verwendung des Zuschusses, die bei Investitionsmalnahmen durch Belege nach-
zuweisen ist. Auf diesen Nachweis kann verzichtet werden bei Zuschiissen bis 500,00 Euro fur
die laufende Vereinsarbeit.

Besondere Regelungen

Grundsatzliche Zweifelsfragen bei Auslegung dieser Richtlinien sind im Einvernehmen mit dem
Amt fir Finanzen zu klaren. Bei Fragen von erheblicher finanzieller Bedeutung, die sich bei
Anwendung dieser Richtlinien ergeben, ist die Entscheidung des Finanz- und Personalaus-
schusses einzuholen. Soweit diese Regelungen den Verwendungsnachweis betreffen, ist auch
das Einvernehmen mit dem Rechnungsprifungsamt herzustellen.

In-Kraft-Treten

Diese Richtlinien treten mit dem 01.01.1991 in Kraft. Soweit spezielle Richtlinien entgegenste-
hende Verfahrensbestimmungen enthalten, sind diese nicht mehr anzuwenden.



