
Anlage 1 
 

 
Beschreibung der Tätigkeit (1) 
 

 

 
Berufsbezeichnung 
 

Hilfskraft Öffentlichkeitsarbeit und hausinterne 
Kommunikation 

 
Beschreibung der Tätigkeit im 
Einzelnen 
 

 
Die Stelle dient der Verbesserung der 
Orientierung der Bürger im Umweltzentrum und 
soll einen leichteren Einblick/Überblick über die 
vorhandenen Angebote ermöglichen. Sie soll 
darüber hinaus den  Zusammenhalt der 
Organisationen im Haus verbessern. 
 

• Erstellung von neuem Infomaterial für 
Bürger 

• Assistenz bei der Planung von 
informativen Veranstaltungen 

• Hinzufügen spezieller Inhalte auf der 
Webseite des Umweltzentrums 

•  Erstellen eines internen Newsletters 
  
 

 
Anforderungen an den/die 
Beschäftigte/n (Qualifikation o.a.) 
 
 
 
 

• Kenntnisse im Umgang mit dem PC und 
dem Internet 

• kommunikative Fähigkeiten 
• Kenntnisse der Strukturen des 

Umweltzentrums 
• Kenntnisse verschiedener 

Umweltthematiken, 
 
Branche/Betrieb/(Betriebsgröße) 
 
 

Zusammenschluss mehrerer gemeinnütziger 
Vereine im Umweltbereich 

 
Besonderheiten 
 
 

Gemeinnütziger Träger 



 
 
Beschreibung der Tätigkeit (2) 
 

 

 
Berufsbezeichnung 
 

  
Mitarbeiter im Recycling 

 
Beschreibung der Tätigkeit im 
Einzelnen 
 

 
Es handelt sich um eine Gebrauchtartikelbörse für 
besonders bedürftige Menschen in Bielefeld und 
zugunsten von Entwicklungshilfeprojekten in der 
dritten Welt: 
 

• Lager und Transport von gespendeten 
Möbeln, Hausrat, Kleidung, Bücher,   

• eigenständige Sortierung und 
Funktionsüberprüfung von Second-Hand-
Ware ( besonders E-Geräte)    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Anforderungen an den/die 
Beschäftigte/n (Qualifikation 
o.a.) 
 
 
 
 

• Technisches Verständnis 
• Zuverlässigkeit 
• freundliches und höfliches Auftreten 

 
Branche/Betrieb/(Betriebsgröße) 
 
 

Gebrauchtartikelbörse/ 
Beschäftigungs- und Qualifizierungsträger 

 
Besonderheiten 
 
 

Gemeinnütziger Träger 



 
 
Beschreibung der Tätigkeit (3) 
 

 

 
Berufsbezeichnung 
 

Fuhrparkassistent 

 
Beschreibung der Tätigkeit im 
Einzelnen 
 

 
• Reinigung der PKW  
• Überprüfung der Fahrtauglichkeit  
• Tanken  

 
Anforderungen an den/die 
Beschäftigte/n (Qualifikation 
o.a.) 
 
 
 
 

• Zuverlässigkeit 
• Sorgfältiges Arbeiten 
• Technische Grundkenntnisse 
• Führerschein 

 
Branche/Betrieb/(Betriebsgröße) 
 
 

Gemeinnütziger Träger von Einrichtungen in der 
Sozialarbeit und Sozialpädagogik, der 
psychologischen und psychosozialen Beratung, 
der Pflege und Versorgung 

 
Besonderheiten 
 
 

 
Gemeinnütziger Träger 



 
 
Beschreibung der Tätigkeit (4) 
 

 

 
Berufsbezeichnung 
 

 
Küsterassistent 

 
Beschreibung der Tätigkeit im 
Einzelnen 
 

 
• Assistenz des Küsters und der 

ehrenamtlichen Helfer bei  Aufräumarbeiten 
und Reinigungsarbeiten  in der Kirche und 
dem Gemeindehaus 

• Mithilfe bei der Pflege der Außenanlagen 
der Kirche  

• Botengänge 

 
Anforderungen an den/die 
Beschäftigte/n (Qualifikation 
o.a.) 
 
 
 
 

• Zuverlässigkeit 
• Pünktlichkeit 
• Körperliche Belastbarkeit 
• Freundliches Auftreten 

 
Branche/Betrieb/(Betriebsgröße) 
 
 

Ev. Kirchengemeinde 

 

 
Besonderheiten 
 

Gemeinnütziger Träger 



 
 
Beschreibung der Tätigkeit (5) 
 

 

 
Berufsbezeichnung 
 

 
Tierpflegehelferin 

 
Beschreibung der Tätigkeit im 
Einzelnen 
 

 
• Pflege und Versorgung der 

aufgenommenen Tiere, 
•  Instandhaltung und Säuberung der Gehege 

und dazu gehörenden Ausläufe und 
Anlagen 

•  

 
Anforderungen an den/die 
Beschäftigte/n (Qualifikation 
o.a.) 
 
 
 
 

• Zuverlässigkeit 
• Pünktlichkeit 
• Körperliche Belastbarkeit 
• Freundliches Auftreten 

 
Branche/Betrieb/(Betriebsgröße) 
 
 

Anlaufstelle für alle der Hilfe bedürftigen Wildtiere  

 
Besonderheiten 
 

Gemeinnütziger Träger 



 
 
 
 
 
 
 
 


