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Streichung der Hinweise auf alte
Anderungssatzungen

Aufgrund der §§ 7 Abs. 1,41 Abs. 1S. 2
Buchstabe f der Gemeindeordnung fir das Land
Nordrhein-Westfalen in der Fassung der
Bekanntmachung vom 14. Juli 1994 (GV. NRW.
S. 666/SGV. NRW. 2023), zuletzt gedndert durch
NRW.-S-496}-i. V. m. § 10 des Gesetzes Uber die
Sicherung und Nutzung offentlichen Archivguts
im Lande Nordrhein-Westfalen (Archivgesetz
Nordrhein-Westfalen — ArchivG NRW) vom 16.
Maérz 2010 (GV. NRW. S. 188/SGV. NRW. 221),
zuletzt gedndert durch Art. 1 des Gesetzes vom
16. September 2014 (GV. NRW. S. 603) und der
§§ 4, 5, 6 des Kommunalabgabengesetzes fir
das Land Nordrhein-Westfalen vom 21. Oktober
1969 (GV. NRW. S. 712/SGV. NRW. 610), zuletzt
geandert durch Art. 3-des-Gesetzesvom-25Juni
2045 (G NRW-S-496), hat der Rat in seiner
Sitzung am 12-Nevember 2015 folgende
Satzung beschlossen:

Benutzungsordnung

Aufgrund der §§ 7 Abs. 1, 41 Abs. 1S. 2
Buchstabe f der Gemeindeordnung fiir das Land
Nordrhein-Westfalen in der Fassung der
Bekanntmachung vom 14. Juli 1994 (GV. NRW.
S. 666/SGV. NRW. 2023), zuletzt gedndert durch
Art. 1 des Gesetzes vom 13. April 2022 (GV.
NRW. S. 490) i. V. m. § 10 des Gesetzes Uber die
Sicherung und Nutzung 6ffentlichen Archivguts
im Lande Nordrhein-Westfalen (Archivgesetz
Nordrhein-Westfalen — ArchivG NRW) vom 16.
Maérz 2010 (GV. NRW. S. 188/SGV. NRW. 221),
zuletzt gedndert durch Art. 1 des Gesetzes vom
16. September 2014 (GV. NRW. S. 603) und der
§§ 4, 5, 6 des Kommunalabgabengesetzes fir
das Land Nordrhein-Westfalen vom 21. Oktober
1969 (GV. NRW. S. 712/SGV. NRW. 610), zuletzt
geandert durch Art. 1 des Gesetzes vom 19.
Dezember 2019 (GV. NRW. S. 1029), hat der Rat
in seiner Sitzung am 3. November 2022
folgende Satzung beschlossen:

Benutzungsordnung

§ 1 Aufgaben und Stellung von Stadtarchiv und
Landesgeschichtlicher Bibliothek

(1) Die-Einrichtung Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek ist eine

offentliche Einrichtung der Stadt
Bielefeld.

(2) Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, zur
Dokumentation der Geschichte der Stadt
Bielefeld wrd zur Wahrung ihrer Rechte
alle Unterlagen der Stadtverwaltung

§ 1 Aufgaben und Stellung von Stadtarchiv und
Landesgeschichtlicher Bibliothek

(1) Das Amt Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek ist eine
offentliche Einrichtung der Stadt
Bielefeld.

(2) Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, zur
Dokumentation der Geschichte der Stadt
Bielefeld, zur Wahrung ihrer Rechte und
flir die Nachvollziehbarkeit des




Bielefeld einschlieRlich elektronischer
Aufzeichnungen mit allen Hilfsmitteln
und erganzenden Daten, die fiir die
Erhaltung, das Verstandnis und die
Nutzung dieser Daten notwendig sind,
auf ihre Archivwirdigkeit hin zu werten
und die als archivwiirdig erkannten Teile
als Archivgut zu Gbernehmen, zu
verwahren und zu erganzen, zu erhalten
und in Stand zu setzen, zu erschlieRen
und flr die Benutzung bereitzustellen
sowie zu erforschen und ggf. zu
veroffentlichen. Zur Erganzung der
eigenen Bestdande ibernimmt es auch
archivwirdige Unterlagen und Archiv-

gpd-Sammbungsgut anderer Herkunft.

(3) Die Landesgeschichtliche Bibliothek hat
als wissenschaftliche Bibliothek die
Aufgabe, Literatur zur Geschichte und
Landeskunde Bielefelds und Westfalens
zu sammeln, zu erschlieBen und zur
Benutzung bereitzustellen.

Verwaltungshandelns alle Unterlagen der
Stadtverwaltung Bielefeld einschlielRlich
elektronischer Aufzeichnungen mit allen
Hilfsmitteln und erganzenden Daten, die
flr die Erhaltung, das Verstandnis und
die Nutzung dieser Daten notwendig
sind, auf ihre Archivwirdigkeit hin zu
bewerten und die als archivwirdig
erkannten Teile als Archivgut zu
ibernehmen, zu verwahren und zu
erganzen, zu erhalten und in Stand zu
setzen, zu erschlieRen und fiir die
Benutzung bereitzustellen sowie zu
erforschen und ggf. zu veroffentlichen.
Zur Erganzung der eigenen Bestdnde
Gbernimmt es auch archivwiirdige
Unterlagen und Archivgut anderer
Herkunft.

(3) Die Landesgeschichtliche Bibliothek hat
als wissenschaftliche Bibliothek die
Aufgabe, Literatur zur Geschichte und
Landeskunde Bielefelds und Westfalens
zu sammeln, zu erschlieBen und zur
Benutzung bereitzustellen.

2u (1) (und spditer): Anpassung nach
Wiedereinrichtung der Amtseigenschaft 20189.

2u (2): Die ergdnzte ,,Nachvollziehbarkeit des
Verwaltungshandelns“ ist ein wesentlicher
Zweck der Archivierung durch éffentliche
Archive.

Das Archiv iibernimmt nur ,Archivgut”— der
Begriff ,,Sammlungsgut” ist unscharf.

§ 2 Benutzungsverhaltnis

(1) Das Benutzungsverhéltnis richtet sich
nach den Vorschriften des 6ffentlichen
Rechts.

(2) Jeder kann nach MaRgabe dieser
Ordnung das Stadtarchiv benutzen,
soweit gesetzliche Bestimmungen,
Regelungen der Stadt Bielefeld oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder
friheren Eigentimerinnen/Eigentimern
des Archivguts bzw. mit entsprechend
Berechtigten dem nicht entgegenstehen.

(3) Als Benutzung des Stadtarchivs gelten:
a) Auskunft und Beratung durch das

Archivpersonal,

§ 2 Benutzungsverhaltnis

(1) Das Benutzungsverhiltnis richtet sich
nach den Vorschriften des 6ffentlichen
Rechts.

(2) Jede/r kann nach MaRgabe dieser
Ordnung das Stadtarchiv benutzen,
soweit gesetzliche Bestimmungen,
Regelungen der Stadt Bielefeld oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder
friheren Eigentimerinnen/Eigentimern
des Archivguts bzw. mit entsprechend
Berechtigten dem nicht entgegenstehen.

(3) Als Benutzung des Stadtarchivs gelten:
a) Auskunft und Beratung durch das

Archivpersonal,




b) personliche Einsichtnahme in
Kataloge, Findbicher und sonstige
Hilfsmittel sowie in das Archivgut im
Stadtarchiv,

c) Anforderung von Abschriften,
Kopien und Reproduktionen,

d) Anferderung von Archivalien zur
I lich el Archi

5057
}dieB s Reader-Pri
und-derComputer-/internet-

(4) Uber die jeweilige Nutzungsart
entscheidet die Archivleitung unter
fachlichen Gesichtspunkten.

b) personliche Einsichtnahme in
Kataloge, Findblcher und sonstige
Hilfsmittel sowie in das Archivgut im
Stadtarchiv,

¢) Anforderung von Abschriften,
Kopien und Reproduktionen,

d) Ausleihe von Archivalien fir
Ausstellungswecke in 6ffentlichen
Einrichtungen.

(4) Uber die jeweilige Nutzungsart sowie
Gber die Ausweitung und Bedingungen
der Nutzung zu (3) d) entscheidet die
Archivleitung unter fachlichen
Gesichtspunkten.

2Zu (3) d): Ausleihen an andere Archive fiir reine
Auswertungszwecke sind inzwischen bei nahezu
allen Archiven aus konservatorischen Griinden
uniiblich. Die Ausleihe fiir Ausstellungen wurde
bislang liber Ausleihvertrdge individuell fixiert,
muss aber als Benutzung gewertet und geregelt
werden.

2u (3) e: Entfillt, da i.e.S. keine Benutzung, die
einen Benutzungsantrag erfordert.

2u (4): Eine Ausweitung kann insbesondere
nichtéffentliche Leihnehmer ((Heimat)Vereine,
Verbdinde etc.) begiinstigen, die notwendige
Ausstellungsbedingungen herstellen.

§ 3 Benutzungserlaubnis fiir das Stadtarchiv

(1) Die Benutzerin/Der Benutzer ist
verpflichtet, sich auf Verlangen
auszuweisen und einen
Benutzungsantrag auszufiillen.
Jugendliche unter 16 Jahren missen fir
die Benutzung die schriftliche
Zustimmung der gesetzlichen
Vertreterinnen/Vertreter vorlegen. Die
Benutzung kann bei wiederholten oder
schwerwiegenden VerstofRen gegen die
Benutzungsordnung eingeschrankt oder
untersagt werden.

(2) Archivgut, das Sperrfristen nach § 4
unterliegt, ist in der Regel von der
Benutzung ausgenommen.

(3) Die Benutzung des Stadtarchivs ist
einzuschranken oder zu versagen, wenn
sie den Erhalt des Archivguts gefahrdet,
ein nicht vertretbarer

§ 3 Benutzungserlaubnis fiir das Stadtarchiv

(1) Die Benutzerin/Der Benutzer ist
verpflichtet, sich auf Verlangen
auszuweisen und einen
Benutzungsantrag auszufillen. Die
Archivleitung kann insbesondere bei
Recherche- oder
Reproduktionsanfragen von der Vorlage
eines Benutzungsantrages absehen.
Jugendliche unter 16 Jahren missen fir
die Benutzung die schriftliche
Zustimmung der gesetzlichen
Vertreterinnen/Vertreter vorlegen. Die
Benutzung kann bei wiederholten oder
schwerwiegenden VerstolRen gegen die
Benutzungsordnung eingeschrankt oder
untersagt werden.

(2) Archivgut, das Sperrfristen nach § 4
unterliegt, ist in der Regel von der
Benutzung ausgenommen.




Verwaltungsaufwand entstehen wiirde
oder Vereinbarungen mit derzeitigen
und friiheren
Eigentimerinnen/Eigentiimern
entgegenstehen.

(4) Die Benutzung des Stadtarchivs kann
auch aus anderen wichtigen Griinden
eingeschrankt oder versagt werden,
insbesondere wenn
1. Grund zu der Annahme besteht,

dass dem Wohl der Stadt Bielefeld
wesentliche Nachteile entstehen,

2. die Benutzerin/der Benutzer
wiederholt oder schwerwiegend
gegen die Benutzungsordnung
verstoft,

3. erteilte Auflagen nicht eingehalten
werden,

4. Archivgut aus dienstlichen Griinden
oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht
verfligbar ist oder

5: der Benutzungszweck anderweitig,
insbesondere durch Einsichtnahme
in Druckwerke oder in
Reproduktionen, erreicht werden
kann.

(5) Die Benutzung des Archivguts kann an
Bedingungen und Auflagen gebunden
werden.

(6) Die Benutzung des-Reader-Printers-und
derComputer-fnternet-Arbeitsplatze
kann zeitlich begrenzt werden.

(7) Die Benutzungsberechtigung kann
entzogen werden, wenn

1. Angaben im Benutzungsantrag
nicht oder nicht mehr zutreffen,

2. nachtraglich Griinde bekannt
werden, die zu einer Einschrankung
oder Versagung geflihrt hatten,

3. die Benutzerin/der Benutzer gegen
die Benutzungsordnung verstoRt,

4. erteilte Auflagen nicht eingehalten
werden oder

5. Urheberrechte oder

Personlichkeitsrechte oder
schutzwiirdige Belange Dritter nicht
beachtet werden.

(3) Die Benutzung des Stadtarchivs ist
einzuschranken oder zu versagen, wenn
sie den Erhalt des Archivguts gefdhrdet,
ein nicht vertretbarer
Verwaltungsaufwand entstehen wiirde
oder Vereinbarungen mit derzeitigen
und friiheren
Eigentiimerinnen/Eigentiimern
entgegenstehen.

(4) Die Benutzung des Stadtarchivs kann
auch aus anderen wichtigen Griinden
eingeschrankt oder versagt werden,
insbesondere wenn
a) Grund zu der Annahme besteht,

dass dem Wohl der Stadt Bielefeld
wesentliche Nachteile entstehen,

b) die Benutzerin/der Benutzer
wiederholt oder schwerwiegend
gegen die Benutzungsordnung
verstoft,

c) erteilte Auflagen nicht eingehalten
werden,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden
oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht
verflgbar ist oder

e) der Benutzungszweck anderweitig,
insbesondere durch Einsichtnahme
in Druckwerke oder in
Reproduktionen, erreicht werden
kann.

(5) Die Benutzung des Archivguts kann an
Bedingungen und Auflagen gebunden
werden.

(6) Die Benutzung technischer
Arbeitsplatze kann zeitlich begrenzt
werden.

(7) Die Benutzungsberechtigung kann
entzogen werden, wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht
oder nicht mehr zutreffen,

b) nachtraglich Griinde bekannt
werden, die zu einer Einschrankung
oder Versagung gefihrt hatten,

c) die Benutzerin/der Benutzer gegen
die Benutzungsordnung verstoRt,

d) erteilte Auflagen nicht eingehalten
werden oder

e) Urheberrechte oder
Personlichkeitsrechte oder
schutzwiirdige Belange Dritter nicht
beachtet werden.




2u 1: Ergdnzung aus Griinden der
Verwaltungsvereinfachung insb. bei schriftlichen
Anfragen, die die fiir einen Benutzungsantrag
erforderlichen Angaben bereits enthalten.

Zu (4) a)-e) und (7) a)-e): Vereinheitlichung des
Gliederungsformats.

2u (6): Neutralere Formulierung, um technische
Neuerungen zu erfassen.

§ 4 Sperrfristen

(1) Archivgut darf friihestens nach Ablauf
von 30 Jahren seit der Entstehung der
Unterlagen genutzt werden.

(2) Far Archivgut, das sich nach seiner
Zweckbestimmung oder nach seinem
wesentlichen Inhalt auf eine oder
mehrere natiirliche Personen bezieht
(personenbezogenes Archivgut) endet
die Schutzfrist jedoch nicht vor Ablauf
von

{3 zehn Jahren nach dem Tod der
betroffenen Person oder der
letztverstorbenen von mehreren
betroffenen Personen, deren
Todesjahr dem Stadtarchiv bekannt
ist,

{2} hundert Jahren nach der Geburt der
betroffenen Person oder der Geburt
der letztgeborenen von mehreren
Personen, deren Todesjahr dem
Stadtarchiv nicht bekannt ist, und

{3} sechzig Jahren nach Entstehung der
Unterlagen, wenn weder das Todes-
noch das Geburtsjahr der
betroffenen Person oder einer der
betroffenen Personen dem
Stadtarchiv bekannt sind.

(3) Unterlag Archivgut einem Berufs- oder
besonderen Amtsgeheimnis oder
besonderen Rechtsvorschriften liber
Geheimhaltung, darf es erst 60 Jahre
nach Entstehung der Unterlagen genutzt
werden.

(4) Bie Verkiirzung der Sperrfristen bedarf,
sofern keine anderen Zustandigkeiten
festgelegt sind, einer
Ausnahmegenehmigung durch die
Archivleitung.

(5) Die Sperrfristen gelten nicht fir
Archivalien, die bereits bei ihrer

§ 4 Sperrfristen

(1) Archivgut darf frihestens nach Ablauf
von 30 Jahren seit der Entstehung der
Unterlagen genutzt werden.

(2) Far Archivgut, das sich nach seiner
Zweckbestimmung oder nach seinem
wesentlichen Inhalt auf eine oder
mehrere natiirliche Personen bezieht
(personenbezogenes Archivgut) endet
die Schutzfrist jedoch nicht vor Ablauf
von

a) zehn Jahren nach dem Tod der
betroffenen Person oder der
letztverstorbenen von mehreren
betroffenen Personen, deren
Todesjahr dem Stadtarchiv bekannt
ist,

b) hundert Jahren nach der Geburt der
betroffenen Person oder der Geburt
der letztgeborenen von mehreren
Personen, deren Todesjahr dem
Stadtarchiv nicht bekannt ist, und

c) sechzig Jahren nach Entstehung der
Unterlagen, wenn weder das Todes-
noch das Geburtsjahr der
betroffenen Person oder einer der
betroffenen Personen dem
Stadtarchiv bekannt sind.

(3) Unterlag Archivgut einem Berufs- oder
besonderen Amtsgeheimnis oder
besonderen Rechtsvorschriften iber
Geheimhaltung, darf es erst 60 Jahre
nach Entstehung der Unterlagen genutzt
werden.

(4) Eine Verkirzung der Sperrfristen bedarf,
sofern keine anderen Zustandigkeiten
festgelegt sind, einer
Ausnahmegenehmigung durch die
Archivleitung.

(5) Die Sperrfristen gelten nicht fir
Archivalien, die bereits bei ihrer




Entstehung fir die Veroffentlichung
bestimmt waren.

(6) Verschlusssachen diirfen nur mit
Zustimmung der abliefernden Stelle
benutzt werden.

(7) Findbehelfe zu Archivgut, bei denen die
Sperrfristen noch nicht abgelaufen sind,
dirfen vor Ablauf dieser Sperrfristen nur
mit Genehmigung der Archivleitung
benutzt werden.

(8) Rechtsanspriche Betroffener auf
Auskunft, Loschung, Berichtigung oder
Gegendarstellung bzw. Anonymisierung
oder Sperrung bleiben von den Regeln
dieser Benutzungsordnung unberihrt.

Entstehung fiir die Veroffentlichung
bestimmt waren.

(6) Verschlusssachen diirfen nur mit
Zustimmung der abliefernden Stelle
benutzt werden.

(7) Findbehelfe zu Archivgut, bei denen die
Sperrfristen noch nicht abgelaufen sind,
dirfen vor Ablauf dieser Sperrfristen nur
mit Genehmigung der Archivleitung oder
des hierflr beauftragten Personals
benutzt werden.

(8) Rechtsanspriche Betroffener auf
Auskunft, Loschung, Berichtigung oder
Gegendarstellung bzw. Anonymisierung
oder Sperrung bleiben von den Regeln
dieser Benutzungsordnung unberihrt.

2u (2) a)-c): Vereinheitlichung des
Gliederungsformats

2u (7): Delegierung von Verantwortung an
anderes archivfachlich qualifiziertes Personal.

§ 5 Benutzung privaten Archivguts

Flr die Benutzung von Archivgut privater
Herkunft, das im Stadtarchiv verwahrt wird,
gelten vorbehaltlich abweichender
Vereinbarungen mit den
Eigentiimerinnen/Eigentimern der Archivalien
bzw. Rechteinhaberinnen/Rechteinhabern die
§§ 3 und 4 entsprechend.

§ 5 Benutzung privaten Archivguts

Flr die Benutzung von Archivgut privater
Herkunft, das im Stadtarchiv verwahrt wird,
gelten vorbehaltlich abweichender
Vereinbarungen mit den
Eigentiimerinnen/Eigentiimern der Archivalien
bzw. Rechteinhaberinnen/Rechteinhabern die
§§ 3 und 4 entsprechend.

§ 6 Ort und Zeit der Benutzung, Behandlung
und Auswertung von Archiv- und
Bibliotheksgut

(1) Archivalien, Findbehelfe usw. kdnnen au
wahrend der festgesetzten
Offnungszeiten und-nur im Lesesaal des
tastituts Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek benutzt
werden. Das Betreten der Magazine
durch Benutzerinnen/Benutzer ist
untersagt.

(2) Die Benutzerin/Der Benutzer ist
verpflichtet, das Archivgut und die
Medien sorgfaltig zu behandeln und vor
Veranderungen, Beschmutzungen,
Beschadigungen und Verlust zu schitzen.
Insbesondere ist es ihr/ihm untersagt,
daran Veranderungen vorzunehmen, z.B.
durch Unterstreichungen, Markierungen,

§ 6 Ort und Zeit der Benutzung, Behandlung
und Auswertung von Archiv- und
Bibliotheksgut

(1) Archivalien, Findbehelfe usw. kdnnen
wihrend der Offnungszeiten im Lesesaal
des Amts Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek benutzt
werden.
Das Betreten der Magazine durch
Benutzerinnen/Benutzer ist untersagt.
(3) Die Benutzerin/Der Benutzer ist
verpflichtet, das Archivgut und die
Medien sorgfaltig zu behandeln und vor
Veranderungen, Beschmutzungen,
Beschadigungen und Verlust zu schiitzen.
Insbesondere ist es ihr/ihm untersagt,
daran Veranderungen vorzunehmen, z.B.
durch Unterstreichungen, Markierungen,
Glossierungen, Knicke etc. Sie/Er hat

(2)




(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Glossierungen, Knicke etc. Sie/Er hat
dafiir zu sorgen, dass Archivalien und
Medien nicht missbrduchlich benutzt
werden.

Zum Schutz der Bicher und des
Archivguts ist es insbesondere untersagt,
in den Lesesaalbereichen zu rauchen, zu
essen und zu trinken. Im Lesesaal sind
ausschlieBlich Bleistifte zu nutzen.

Bei jeder Vorlage/Ausleihe sind das
Archivgut und die Medien von der
Benutzerin/dem Benutzer auf
erkennbare Schaden hin zu Gberprifen
und etwaige Mangel dem Personal sofort
anzuzeigen.

Die Benutzerin/Der Benutzer haftet bei
vorgelegtem Archivgut/entliehenen
Medien fiir jeden Schaden ohne
Ricksicht auf ihr/sein Verschulden.
Verlust oder Beschadigung der Medien
sind dem #astitut Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek
umgehend mitzuteilen.

Die Benutzerin/Der Benutzer hat bei der
Auswertung des Archivguts die Rechte
und schutzwirdigen Interessen der Stadt
Bielefeld, die Urheber- und
Personlichkeitsrechte Dritter und deren
schutzwirdige Interessen zu wahren.
Sie/Er hat die Stadt Bielefeld von
Anspriichen Dritter freizustellen.
Belegstellen sind anzugeben.

Die Verwendung benutzereigener
technischer Gerate (z.B.
Schreibmaschinen, Sprechgerate,
PC/Laptops, Kameras) bedarf der
Genehmigung durch das Archivpersonal.
Sie darf nicht zur Stérung anderer
Besucherinnen/Besucher fuhren.

Koo Archi I urel
das-Personal-angefertigt: Das Kopieren

aus Bichern aus der Lesesaalbibliothek,
den Magazinen oder aus Fernleihen

I ‘ stalich dor G .

durch das Personal.

dafiir zu sorgen, dass Archivalien und
Medien nicht missbrauchlich benutzt
werden.

(4) Zum Schutz der Biicher und des
Archivguts ist es insbesondere untersagt,
in den Lesesaal- und
Bibliotheksbereichen zu rauchen, zu
essen und zu trinken. Im Lesesaal sind
ausschlieBlich Bleistifte zu nutzen.

(5) Bei jeder Vorlage/Ausleihe sind das
Archivgut und die Medien von der
Benutzerin/dem Benutzer auf
erkennbare Schaden hin zu Gberpriifen
und etwaige Mangel dem Personal sofort
anzuzeigen.

(6) Die Benutzerin/Der Benutzer haftet bei
vorgelegtem Archivgut/entliehenen
Medien fir jeden Schaden ohne
Riacksicht auf ihr/sein Verschulden.
Verlust oder Beschadigung der Medien
sind dem Amt Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek
umgehend mitzuteilen.

(7) Die Benutzerin/Der Benutzer hat bei der
Auswertung des Archivguts die Rechte
und schutzwirdigen Interessen der Stadt
Bielefeld, die Urheber- und
Personlichkeitsrechte Dritter und deren
schutzwiirdige Interessen zu wahren.
Sie/Er hat die Stadt Bielefeld von
Ansprichen Dritter freizustellen.
Belegstellen sind anzugeben.

(8) Die Verwendung benutzereigener
technischer Gerate (z.B.
Schreibmaschinen, Sprechgerate,
PC/Laptops, Kameras) bedarf der
Genehmigung durch das Archivpersonal.
Sie darf nicht zur Stérung anderer
Besucherinnen/Besucher fihren.

(9) Aus nicht gesperrtem Archivgut kdnnen
Reproduktionen angefertigt werden. Das
Kopieren aus Bichern aus der
Lesesaalbibliothek, den Magazinen oder
aus Fernleihen erfolgt nur durch das
Personal.

(10) Benutzerinnen/Benutzer dirfen mit
Genehmigung des Personals fir
Auswertungszwecke selbstandig
Reproduktionen aus Archivgut anlegen,
dessen Erhaltungszustand unbedenklich
ist. Die selbstandige Herstellung von
Reproduktionen darf nicht zur
Schadigung des Archivguts oder Stérung




anderer Benutzerinnen/Benutzer oder
des Lesesaalbetriebs flihren.

(11) Aus gesperrtem oder urheberrechtlich
geschitztem Archivgut werden keine
Reproduktionen lberlassen.
Benutzerinnen/Benutzer durfen aus
gesperrtem oder urheberrechtlich
geschitztem Archivgut nicht selbstdndig
Reproduktionen anlegen. Firr VerstoRe
hiergegen haftet die Benutzerin/der
Benutzer.

(12) Die nach gesetzlichen oder vertraglichen
Bestimmungen bestehende
Aufsichtspflicht von Eltern oder anderen
Aufsichtspersonen flir Minderjahrige
endet nicht mit dem Betreten der Archiv-
und Bibliotheksraumlichkeiten.

(13) Fotografien, Film- und Tonaufnahmen
aller Art diirfen in den Archiv- und
Bibliotheksraumlichkeiten nur mit
Zustimmung der Amtsleitung oder des
von ihr beauftragten Personals
angefertigt werden.

2u (1): Straffung.

2u (2): Neuer eigener Absatz, da kein logischer
Zusammenhang zum (ibrigen Inhalt.

2u 9: Grundsdtzliche Hinweise zur Anfertigung
von Reproduktionen.

2u (10): Das Stadtarchiv Bielefeld erlaubt seit
geraumer Zeit, wie andere Archive auch, das
selbstéindige Abfotografieren von
entsprechenden Archivalien fiir
Auswertungszwecke. Bei einer
Verdffentlichungsabsicht dagegen werden
kostenpflichtig qualitdtvolle Reproduktionen
angefertigt, da eine mangelnde Qualitéit von
Selbstanfertigungen mit dem Stadtarchiv
verbunden wird.

Zu (11): Ist eigentlich selbstversténdlich, war
aber bislang nicht ausdriicklich geregelt.
Reproduktionen aus entsprechenden Archivalien
kénnten in die Héinde Dritter geraten.

Zu (12) und (13): Ubernahme/Adaptierung der
neuen Benutzungsordnung von
420/Stadtbibliothek.

ENTFALLT




Siehe Anmerkung zu § 3 (3) d: Ausleihe zur
Einsichtnahme in anderen Archiven wird aus
konservatorischen Griinden nicht eingeréumt.

Nachfolgende Nummerierungen bis
einschliefSlich § 12 verdndern sich aufgrund des
Entfalls.

§ 8 Belegexemplare

(1) Werden Arbeiten unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des
Stadtarchivs verfasst, sind die
Benutzerinnen/Benutzer verpflichtet,
ihm kostenlos und unaufgefordert ein
Belegexemplar zu liberlassen, soweit es
thefihm moglich ist. Diesgiltauchfir
Manuskripte:

(2) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf
Archivgut, so hat die Benutzerin/der
Benutzer die Drucklegung mit genauen
bibliographischen Angaben anzuzeigen
und kostenlos Kopien der
entsprechenden Seiten zur Verfligung zu
stellen.

§ 7 Belegexemplare

(1) Werden Arbeiten unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des
Stadtarchivs verfasst, sind die
Benutzerinnen/Benutzer verpflichtet,
ihm kostenlos und unaufgefordert ein
Belegexemplar zu liberlassen, soweit es
ihnen moglich ist.

(2) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf
Archivgut, so hat die Benutzerin/der
Benutzer die Drucklegung mit genauen
bibliographischen Angaben anzuzeigen
und kostenlos Kopien der
entsprechenden Seiten zur Verfligung zu
stellen.

2u (1): Der Zugriff auf Manuskripte diirfte einen
unzuldssigen Eingriff in das
Eigentumsrecht/geistige Eigentum darstellen.

§ 9 Wiedergabe und Veréffentlichung von
Archivgut

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen und
deren Publikation sowie die Edition von
Archivgut bediirfen der Zustimmung der
Archivleitung. Sie-sind-gebihrenpflichtig:
Die Reproduktionen diirfen nur fir den
freigegebenen Zweck und unter Angabe
der Belegstelle verwendet werden.

(2) Von jeder Veroffentlichung einer
Reproduktion ist dem Archiv ein
Belegexemplar kostenlos zu Gberlassen.

§ 8 Wiedergabe und Veroéffentlichung von
Archivgut

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen und
deren Publikation sowie die Edition von
Archivgut bedurfen der Zustimmung der
Archivleitung oder des von ihr
beauftragten Personals. Die
Reproduktionen dirfen nur fir den
freigegebenen Zweck und unter Angabe
der Belegstelle verwendet werden.

(2) Von jeder Veroffentlichung einer
Reproduktion ist dem Archiv ein
Belegexemplar kostenlos zu tiberlassen,
soweit es der Benutzerin/dem Benutzer
moglich ist.

Zu (1): Die Geblihrenpflichtigkeit oder deren
Entfall legt § 9 in Verbindung mit dem
Geblihrentarif fest.

2u (2): Handhabung analog zu § 7 (1).




§ 10 Kosten der Benutzung

Gebiihren fiir Sonderleistungen, Sachkosten;
VerwertangenVerdffentlichungen und die
Bibliotheksnutzung werden nach Maligabe des
anliegenden Geblihrentarifs erhoben, der
Bestandteil dieser Benutzungsordnung ist.

§ 9 Kosten der Archivbenutzung

{3 Gebihren u.a. fir Auftragsrecherchen,
Reproduktionen, Sonderleistungen,
Sachkosten und die Bibliotheksnutzung
werden nach MaRgabe des anliegenden
Gebihrentarifs erhoben, der Bestandteil
dieser Benutzungsordnung ist.

In Ausnahmefallen kénnen die
Archivleitung oder deren Beauftragte
vom Gebuhrentarif abweichen.

Zur Streichung: Die ohnehin selten erhobenen
Geblihren fiir Verwertung und Verdéffentlichung
werden gestrichen, da eine Unterscheidung von
kommerzieller/nichtkommerzieller Nutzung bei
Buchverdéffentlichungen kaum stringent zu
treffen ist.

Ergdnzung zu 2.: Bei iiberwiegend im
6ffentlichen Interesse stehenden Anfragen
werden Gebliihrenermdpfigungen/-befreiungen
eingerdumt wie z. B. Schiilerinnen/Schdiler,
Studierende, Lokalberichterstattung,
wissenschaftliche Forschungsvorhaben,
Heimatpflege/-vereine (Ratsbeschluss vom 26.
Juni 2003 Beschluss des Blirgerausschusses v.
24. Mai 2011), Erinnerungs- oder Gedenkkultur.

§ 11 Anmeldung fiir die Ausleihe aus der
Landesgeschichtlichen Bibliothek

§ 10 Anmeldung fiir die Ausleihe aus der
Landesgeschichtlichen Bibliothek

(1) Kundinnen/Kunden, die erstmalig die
Services der Landesgeschichtlichen
Bibliothek nutzen und deren Medien
ausleihen mochten, melden sich
personlich mit einem gliltigen
Lichtbildausweis an. Kinder und
Jugendliche bis zum vollendeten 16.
Lebensjahr benotigen zusatzlich die von
einem Erziehungsberechtigten
unterzeichnete Anmeldeerklarung.

(2) Eine Online-Anmeldung ist iber das
Serviceportal der Stadt Bielefeld moglich.
Diese eroffnet die umgehende Nutzung
des digitalen Medienangebotes der
Bibliothek. Fir die Nutzung der Services
vor Ort, insbesondere fir die Entleihung
von analogen Medien und anderen
Gegenstanden bedarf es der Ausstellung
eines Bibliotheksausweises.




Verdnderungen: Adaptierung der neuen
Benutzungsordnung von 420/Stadtbibliothek

Meldebeschaini lor Meldebehérd

voregen:

(2} Daslnstitut Stadtarchi
Land hichtliche Biblicthek erf

el lie fir die Austei
. I o fiir thre Zwecke Ei
asel bei | G
Bestimmungen-desnordrhein-
§-12 Bibliethekskarte § 11 Bibliotheksausweis

{1)-Die Giltigkeitsdauer-der Bibliothekskarte (1) Mit der personlichen Anmeldung sowie
betragt—mit-Ausnahme-der auf Wunsch nach der Online-Anmeldung
BibliethekskartefirKinder—jeweils1 erhalten Kundinnen/Kunden einen
JahrvomTag-derAusstellungan—Eine Bibliotheksausweis, der die Ausleihe von
Ersatzbibliothekskarte giltlediglich-bis analogen Medien und anderen
zum-Ende der Glltigkeit- derersetzten Gegenstanden der Landesgeschichtlichen
Bibliothekskarte-Soweit-essich-um-eine Bibliothek sowie der Stadtbibliothek
Karte-mitbegrenzterAuslethzahl-handelt erlaubt. Fir die alleinige Internet- und
endetihre Giltigkeit-mitErreichen-der PC-Nutzung sowie bei Bedarf fiir das
entsprechendenZahl-derAusleihenBei Betreten der Bibliotheksraumlichkeiten
derTeilnahmeam-SEPA- konnen gesonderte Ausweise kostenfrei
Lastschriftverfahrenverldngertsich-die ausgegeben werden.
Gultigkeit-der Bibliothekskarte-nach (2) Die Giltigkeitsdauer des
Abbuchung desJdahresbetrages Bibliotheksausweises betragt — mit der
automatisch-um-einweiteresJahrwenn Ausnahme des Bibliotheksausweises fir
nichtspitestens-einen-Monatvor-Ablauf Kinder und Jugendliche — ein Jahr ab dem
derGiltigkeitsdauerderkarte-das Tag der Anmeldung, sofern es sich nicht
erteilte SEPA-Lastsehriftmandat um einen Bibliotheksausweis mit
schriftlich-widerrufenwird- begrenzter Medienausleihe handelt,

{2)-Die Bibliothekskarte-ist-nicht-Gbertragbar dessen Gultigkeit mit Erreichen der
und-bleibt-Eigentum-derStadtBielefeld: entsprechenden Zahl der Ausleihen

3)-EinVerlust der Bibliothekskarte; endet.
Anderungen-der-Anschriftund/oderdes (3) Der Bibliotheksausweis berechtigt nur
Namens-derBenutzerin/desBenutzers zur personlichen Nutzung der Bibliothek.
sind-dem-nstitut-Stadtarchiv-und Eine Ubertragung an Dritte ist unzulassig.
Landesgeschichtliche Bibliothek Der Bibliotheksausweis verbleibt
wmgehendmitzuteilens Eigentum der Stadt Bielefeld.

{4)}-Die-Giltigkeit der Bibliothekskarte fir (4) Ein Verlust des Bibliotheksausweises
Kinderendet-mit-dem-Erreichen-des 18- sowie Anderungen der Kontaktdaten
Lebensjahresderlnhaberin/desinhabers. (Wechsel des Wohnsitzes Namen, E-Mail-

{5}—Firdie-ausschlielliche Nutzung der Adresse etc.) sind der Bibliothek
tnternetarbeitsplitze bzw—des WEAN- umgehend mitzuteilen. Im Falle seines
Netzesist-die-Ausstellungeiner Verlustes wird die Sperrung des
gebihrenfreien-Einzeljahreskarte-zu Bibliotheksausweises veranlasst. Fir die
beantragen- Ausstellung eines gebihrenpflichtigen

Ersatzausweises ist der gliltige
Lichtbildausweis erneut vorzulegen. Der
Ersatzausweis gilt bis zum Ende der




Gultigkeit des ersetzten
Bibliotheksausweises.

(5) Fur Schaden, die der Bibliothek durch
Missbrauch oder die verspatete
Verlustmeldung des
Bibliotheksausweises entstehen, haftet
die im Bibliothekskonto eingetragene
Person, sofern sie den Missbrauch oder
die verspatete Verlustmeldung
schuldhaft verursacht hat.

Verédinderungen: Adaptierung der neuen
Benutzungsordnung von 420/Stadtbibliothek.

§ 13 Ausleihe
(1) Fiir-alle Ausleit R L e

§ 12 Ausleihe, Vorbestellung und Riickgabe

(1) Mit dem giiltigen Bibliotheksausweis
kénnen Kundinnen/Kunden analoge
Medien und Gegenstande fir ihren
personlichen Gebrauch ausleihen sowie
die Moglichkeiten der Fernleihe nutzen.

(2) Die Leihfrist betragt:

je Buch 4 Wochen
je Zeitschrift, DVD, BluRay 1 Woche

Digitale Medien lizenzabhangig

(3) Die Ausleihfrist der Medien kann vor
Ablauf der Frist verlangert werden, wenn
keine Vorbestellung vorliegt. Insgesamt
sind drei Verlangerungen moglich.
Verlangerungszeitraume zdhlen ab dem
Tag der Verlangerung.

(4) Ausgeliehene analoge Medien kdnnen in
der Regel von anderen
Kundinnen/Kunden zur Entleihung
vorbestellt werden. Die Anzahl der
Vorbestellungen fir ein bestimmtes
Werk oder fiir eine bestimmte
Kundinnen-/Kundengruppe wird von der
Bibliothek festgelegt. Bestellte und
vorbestellte analoge Medien werden im
Allgemeinen nicht langer als 10 Tage
bereitgehalten.

(5) Die Medien sind von den
Kundinnen/Kunden spatestens am
letzten Tage der Leihfrist unaufgefordert
zurlickzugeben. Der Ausleih- bzw.
Rickgabebeleg sowie das
Bibliothekskonto sind umgehend auf
vollstandige Ausleih- oder
Rickgabebuchung zu priifen; etwaige




(8)

Die Leitung der Landesgeschichtlichen
Bibliothek ist berechtigt,
Medieneinheiten von der Ausleihe
auszuschlieflen oder gesonderte
Leihfristen (z. B. fiir dienstliche Zwecke
oder bei schutzwirdigen Altbestanden)
fiir diese festzulegen und entliehene
Medien (z. B. im Falle nicht sachgemaRer
Behandlung) jederzeit zurtickzufordern.

(6)

(7)

Unstimmigkeiten sind dem
Bibliothekspersonal mitzuteilen.

Im Bestand der Bibliothek nicht
vorhandene analoge Medien kénnen im
Wege der Fernleihe beschafft und nach
den Auflagen der gebenden Bibliothek
genutzt werden. Fir die Benutzung der
Fernleihe ist ein glltiger
Bibliotheksausweis erforderlich.

Die Leitung der Landesgeschichtlichen
Bibliothek ist berechtigt,
Medieneinheiten von der Ausleihe
auszuschlielen oder gesonderte
Leihfristen (z. B. fur dienstliche Zwecke
oder bei schutzwiirdigen Altbestdnden)
flr diese festzulegen und entliehene
Medien (z. B. im Falle nicht sachgemaRer
Behandlung) jederzeit zurtickzufordern.

Verédnderungen: Adaptierung der neuen
Benutzungsordnung von 420/Stadtbibliothek
unter Beibehaltung von (8) sowie Integration
von § 8 (jetzt (5) der BenO der Stadtbibliothek.

§ 13 Service- und Sdumnisgebiihren

(1)

(2)

(3)

(4)

Fir die Nutzung der Leistungen der
Bibliothek werden Service- und
Saumnisgeblhren nach dem jeweils
aktuellen Gebulhrentarif erhoben, der
Bestandteil dieser Benutzungsordnung
ist.

Flr analoge Medien, die bis zum Ablauf
der Ausleihfrist nicht zurlickgegeben
werden, sind Sdumnisgebiihren nach
dem jeweils aktuellen Gebuhrentarif zu
zahlen.

Durch Hinterlegung einer E-Mail-Adresse
im Bibliothekskonto kénnen
Kundinnen/Kunden vor Ablauf der
Leihfrist eine Erinnerung per E-Mail
erhalten. Dieser unverbindliche Service
der Bibliothek entlastet nicht von der
Verpflichtung der Kund*innen, die
Leihfristen im eigenen Bibliothekskonto
zu Uberwachen. Die Bibliothek haftet
nicht fiir die Folgen des Nichtempfangs
etwaiger Erinnerungsmails.

Flir Gruppenfihrungen wird nach dem
jeweils aktuellen Gebihrentarif eine
Teilnahmegebihr erhoben. Eine
Befreiung von der Gebihr kann fir
padagogisch, wissenschaftlich oder




integrativ arbeitende Einrichtungen
ausgesprochen werden.

Verdnderungen: Adaptierung der neuen
Benutzungsordnung bei 420/Stadtbibliothek

§ 14 Haftung

§ 14 Haftung

(1) Fur Schaden der Bibliothek, die auf eine
nach § 11 unsachgemafe Behandlung
der analogen Medien und Leih- und
Einrichtungsgegenstande zurlickzufihren
sind, haften die Kundinnen/Kunden,
sofern sie diese Schaden schuldhaft
verursacht haben. Verlust oder
Beschadigungen sind der Bibliothek
unverziglich mitzuteilen. Der
Schadenersatz bei Verlust oder
Beschadigung bemisst sich nach dem
handelsliblichen Neupreis.

(2) Die Nutzung der technischen
Einrichtungen (Steckdosen, PCs etc.)
innerhalb der Raumlichkeiten der
Bibliothek erfolgt auf eigene Gefahr. Flr
den Verlust, die Zerstérung oder die
Beschadigung mitgebrachter
Gegenstande der Kundinnen/Kunden
wird keine Haftung Gbernommen.

(3) Die Kundinnen/Kunden sind verpflichtet,
Urheberrechte oder sonstige Rechte
Dritter im Rahmen der Mediennutzung
zu beachten. Die Bibliothek ist
diesbezliglich von jeder Haftung
freigestellt.

Verdnderungen: Adaptierung der neuen
Benutzungsordnung von 420/Stadtbibliothek

§ 15 Hausrecht und Verhalten im nstitut
Stadtarchiv und Landesgeschichtliche
Bibliothek

(1) Das Personal des Amtes Stadtbiblicthek;
Stadtarchiv und Landesgeschichtliche
Bibliothek tibt das Hausrecht aus. Seinen
Anordnungen ist Folge zu leisten.

(2) Das Rauchen ist nicht, Essen und Trinken
nur in den hierfiir vorgesehenen Raumen
gestattet. Stérungen der anderen
Benutzerinnen/Benutzer sind untersagt.

(3) Taschen, Mappen, Mantel und
dergleichen dirfen in die

§ 15 Hausrecht und Verhalten im Amt
Stadtarchiv und Landesgeschichtliche
Bibliothek

(1) Das Personal des Amtes Stadtarchiv und
Landesgeschichtliche Bibliothek tibt das
Hausrecht aus. Seinen Anordnungen ist
Folge zu leisten. Die Amtsleitung kann
die Auslibung des Hausrechts an Dritte
Ubertragen.

(2) Das Rauchen ist nicht, Essen und Trinken
nur in hierfir vorgesehenen Rdumen
gestattet. Stérungen der anderen
Benutzerinnen/Benutzer sind untersagt.




Lesesaalbereiche nicht mitgenommen
werden. Tiere dirfen in das-tastitut
Biblethek-nicht mitgebracht werden.

(4) Die Mitnahme von Archivgut und/oder
Medien ohne ordnungsgemalie Vorlage-
/Ausleihverbuchung wird als Diebstahl
gewertet und zur Anzeige gebracht.

(5) Fur verloren gegangene, beschadigte
oder gestohlene Gegenstande der
Benutzerin/des Benutzers wird keine
Haftung Gbernommen.

(3) Taschen, Mappen, Mantel und
dergleichen diirfen in die
Lesesaalbereiche nicht mitgenommen
werden. Tiere dirfen in die
Raumlichkeiten nicht mitgebracht
werden.

(4) Die Mitnahme von Archivgut und/oder
Medien ohne ordnungsgemalie Vorlage-
/Ausleihverbuchung wird als Diebstahl
gewertet und zur Anzeige gebracht.

(5) Fir verloren gegangene, beschadigte
oder gestohlene Gegenstande der
Benutzerin/des Benutzers wird keine
Haftung Gbernommen.

Zu (1): Anpassung insbesondere an Open-
Library-Betrieb mit Wachpersonal, das
Hausrecht wahrnehmen muss, wenn stddtisches
Personal nicht zugegen ist.

§ 16 Benutzungsausschluss

Benutzerinnen/Benutzer, die gegen diese
Benutzungsordnung verstoRen;-sbesendere
Eei ederholt il hrai I

Cebil il alict . ,
kénnen von der Benutzung befristet
ausgeschlossen werden.

§ 16 Benutzungsausschluss

Benutzerinnen/Benutzer, die gegen diese
Benutzungsordnung verstoRen, kdnnen von der
Benutzung befristet ausgeschlossen werden.

Streichung: Hervorhebung dieser wenigen,
ausschliefSlich bibliothekarischen Tatbestéinde
nicht notwendig.

§ 17 Datenschutz

Stadtarchiv und Landesgeschichtliche Bibliothek
sowie die Stadtbibliothek fiir die
bibliotheksbezogenen Vorgénge erfassen und
speichern die fiir das Kundinnen-
/Kundenmanagement (Auftragsbearbeitung,
Ausleihe/Vorlage, Riickgabe, Kontofunktionen,
Webcontent, etc.) erforderlichen,
personenbezogenen Daten und nutzen sie fiir
diese Zwecke. Fir diese Datenverarbeitung
gelten die Bestimmungen der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) in
Verbindung mit dem Datenschutzgesetz
Nordrhein-Westfalen (DSG NRW). Nahere
Informationen gemaR Artikel 13 DSGVO zur
Verarbeitung der personenbezogenen Daten
sind den Internetseiten des Amts Stadtarchiv
und Landesgeschichtliche Bibliothek Bielefeld
sowie der Stadtbibliothek Bielefeld zu
entnehmen.




Nachfolgende Nummerierung verdndert sich
aufgrund der Ergdnzung.

§ 17 Inkrafttreten und-Geltungszeitraum § 18 Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt am 1. Januar 2646 | Die Benutzungsordnung mit GebUhrentarif tritt
in Kraft. am 1. Januar 2023 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung mit Geblihrentarif vom 18.
November 2015, zuletzt gedndert am 8. Mai
2018, aulder Kraft.




